
3. หวัหนา้หนว่ยพจิารณาจดัตารางหอ้งฝ�กปฏิบติัโดยเรยีงลําดบั
การจดัหอ้งฝ�กดงันี�

3.1 กระบวนวชิาฝ�กปฏิบติัในตารางเรยีน  (Lab)
3.2 กระบวนวชิาฝ�กปฏิบติัก่อนการขึ�นฝ�กในหอผูป้�วย( Clinical
teaching ) ของนกัศึกษาชั�นป� 4 และ 3 ตามลําดบั
3.3 กระบวนวชิาฝ�กปฏิบติัของนกัศึกษาระดบับณัฑิตศึกษา
3.4 กระบวนวชิาที�ขอฝ�กนอกจากนี� ใหจ้ดัหอ้งเรยีงตามลําดบัการ
ขอใชห้อ้งก่อนหลัง

การให้บรกิารห้องฝ�กปฏิบติั

ผูป้ระสงค์ขอใชห้อ้งฝ�กสง่เอกสารรายละเอียดตารางการขอ
ใชห้อ้งฝ�กทั�งภาคการศึกษา (ระบุวนั เวลา  จาํนวนนกัศึกษา
และอุปกรณที์�ต้องการ) ก่อนเป�ดภาคการศึกษา 4 สปัดาห์

1.

2. หวัหนา้หนว่ยรวบรวมเอกสารทั�งหมด พรอ้มทั�งตรวจ
สอบและการจอง online ในระบบและติดตามกระบวนวชิา
ต่างๆ ที�ยงัไมส่ง่ตารางขอใชห้อ้ง

 4. NLU จดัตารางการใชห้อ้งฝ�กปฏิบติัการพยาบาล   
ลง WEB PORTAL

5. แจง้ผลการขอใชห้อ้งแก่ผูร้บัผดิชอบกระบวนวชิาทาง
 E document / Line 

ขั�นตอนการจดัตารางการใชห้อ้ง

กรณไีมส่ามารถจดัหอ้งฝ�กไดต้ามความต้องการของทกุกระบวนวชิา เสนอผลการจดัตาราง
การใชห้อ้งฝ�กปฏิบติัการแก่รองคณบดฝี�ายพฒันาการจดัการศึกษาเพื�อพจิารณาหารอืในที�
ประชุมฯต่อไป
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ขั�นตอนการจดัตารางการใชห้้อง 

Simulation Lab และ VR LAB

1. ผูป้ระสงค์ขอใชห้อ้งฝ�กสง่เอกสารรายละเอียด
ตารางการขอใชห้อ้งฝ�ก Simulation Lab ทั�ง
ภาคการศึกษา (ระบุวนั เวลา  จาํนวนนกัศึกษา และ
อุปกรณที์�ต้องการ) ก่อนเป�ดภาคการศึกษา 4
สปัดาห์

2. NLU จดัตารางการใชห้อ้งฝ�กSimulation
Lab ลงใน WEB PORTAL

3. จองหอ้งเรยีน N2-305  N2-307 ที�ใชคู้่
กับ Simulation Lab ในระบบ MIS

4. แจง้ผลการขอใชห้อ้งแก่ผูร้บัผดิชอบกระบวนวชิา
ทาง E document / Line 

กรณไีมส่ามารถจดัหอ้งฝ�กไดต้ามความต้องการของทกุกระบวนวชิา เสนอผลการจดัตาราง
การใชห้อ้งฝ�กปฏิบติัการแก่รองคณบดฝี�ายพฒันาการจดัการศึกษาเพื�อพจิารณาหารอืในที�
ประชุมฯต่อไป
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 ผูข้อยมืตรวจสอบวสัดอุุปกรณที์�ยมืใหอ้ยูใ่นสภาพที�ดก่ีอนนาํออกไปจากหอ้ง
ฝ�กปฏิบติัการพยาบาลฯ ทกุครั�ง

 อุปกรณที์�มจีาํนวนนอ้ยและราคาสงูจะต้องทําจดหมายขออนมุติัจากคณบดี
คณะพยาบาลศาสตรก่์อนทกุครั�ง

 ต้องรบัผดิชอบวสัดอุุปกรณที์�ยมืออกไปใหอ้ยูใ่นสภาพที�ด ีหากเสยีหายหรอืหาย
ไปจะต้องรบัผดิชอบคืนในสภาพที�ดพีรอ้มใชต่้อไปได ้ และจะต้องเสยีค่าซอ่มตาม
ราคาที�ทางหอ้งฝ�กปฏิบติัการพยาบาลฯ จา่ยจรงิ ถ้าทําหายต้องซื�อคืนหอ้งฝ�ก
ปฏิบติัการพยาบาลฯ ในสิ�งที�เหมอืนกันหรอืไมก็่ต้องดกีวา่สิ�งที�ทําหาย หากไม่
ปฏิบติัตามกฎจะทําเรื�องแจง้คณะต่อไป

 ไมค่วรยมืเกิน 2 สปัดาหใ์นแต่ละครั�ง หากมคีวามจาํเป�นต้องใชต่้อใหม้ายมืต่อ
ได้ที�หอ้งฝ�กปฏิบติัการพยาบาลฯ หากไมทํ่าตามจะไมม่สีทิธยิมือุปกรณจ์ากหอ้ง
ฝ�กปฏิบติัการพยาบาลฯ อีก

 วสัดอุุปกรณที์�ยมืออกไป หากหอ้งฝ�กปฏิบติัการพยาบาลฯ จาํเป�นจะต้องใช้
อุปกรณเ์หล่านั�น จะต้องนาํมาคืนเพื�อเป�นประโยชนใ์นการเรยีนการสอนใน
กระบวนวชิาอื�นดว้ย

 หากต้องการยมือุปกรณเ์พื�อใชใ้นกิจกรรมที�ไมใ่ชก่ารเรยีนการสอนของคณะ
พยาบาลศาสตร ์ใหทํ้าบนัทึกขออนมุติัจากคณบดคีณะพยาบาลศาสตรก่์อนทกุ
ครั�ง

 การใหบ้รกิารยมือุปกรณ์
สาํหรบัการเรยีนการสอน
กระบวนวชิาฝ�กปฏิบติั

ขั�นตอนการใหบ้รกิารยมือุปกรณ์สาํหรบัอาจารย์

1. ใหอ้าจารยผ์ูข้อยมือุปกรณแ์จง้ ชนดิ
ของที�ยมื จาํนวน วนัที�ยมื 

2. กรอกแบบฟอรม์การขอยมืเครื�องมอื
และอุปกรณ์ออกนอกสถานที� เพื�อใชใ้น

การเรยีนการสอน (NLU.T2)
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ขั�นตอนการใหบ้รกิารยมือุปกรณส์าํหรบันกัศึกษาพยาบาล

 การใหบ้รกิารยมือุปกรณ์
สาํหรบัการเรยีนการสอน
กระบวนวชิาฝ�กปฏิบติั

1. อาจารยผ์ูส้อนกระบวนวชิาที�ต้องออกไปฝ�ก
ปฏิบติั แจง้ชนดิ จาํนวน และระยะเวลาในการใช้
อุปกรณ ์แก่หอ้งฝ�กปฏิบติัการก่อนเป�ดภาคการ
ศึกษา  

2. นกัศึกษาผูที้�รบัผดิชอบการยมืบนัทึก ชนดิ
ของที�ยมื จาํนวน วนัที�ยมื ในแบบฟอรม์ขอยมื
เครื�องมอืและอุปกรณอ์อกนอกสถานที� เพื�อใชใ้น
การเรยีนกาสอน (NLU.S1)

 นักศึกษาผูย้มืต้องตรวจสอบวสัดอุุปกรณที์�ยมืใหอ้ยูใ่นสภาพที�ดก่ีอนนาํออกไปจากหอ้ง
ฝ�กปฏิบติัการพยาบาลฯ ทกุครั�ง

 ต้องรบัผดิ ชอบวสัดอุุปกรณที์�ยมืออกไปใหอ้ยูใ่นสภาพที�ด ีหากเสยีหายหรอืหายไปจะต้อง
รบัผดิชอบคืนในสภาพที�ดีพรอ้มใชต่้อไปได ้ และจะต้องเสยีค่าซอ่มตามราคาที�ทางหอ้งฝ�ก
ปฏิบติัการพยาบาลฯ จา่ยจรงิ ถ้าทําหายต้องซื�อคืนหอ้งฝ�กปฏิบติัการพยาบาลฯ ในสิ�งที�
เหมอืนกันหรอืไมก็่ต้องดีกวา่สิ�งที�ทําหาย หากไมป่ฏิบติัตามกฎจะทําเรื�องแจง้คณะต่อไป

 ไมค่วรยมืเกิน 2 สปัดาหใ์นแต่ละครั�ง หากมคีวามจาํเป�นต้องใชต่้อใหม้ายมืต่อไดที้�หอ้งฝ�ก
ปฏิบติัการพยาบาลฯ หากไมทํ่าตามจะไมม่สีทิธยิมือุปกรณจ์ากหอ้งฝ�กปฏิบติัการพยาบาลฯ
อีก

 วสัดอุุปกรณที์�ยมืออกไป หากหอ้งฝ�กปฏิบติัการพยาบาลฯ จาํเป�นจะต้องใชอุ้ปกรณ์เหล่า
นั�น จะต้องนาํมาคืนเพื�อเป�นประโยชนใ์นการเรยีนการสอนในกระบวนวชิาอื�นดว้ย

 การยมืเครื�องผา้เมื�อนาํกลับมาคืนจะต้องซกัรดีใหเ้รยีบรอ้ย หรอือาจฝากใหห้อ้งฝ�กปฏิบติั
การพยาบาลฯ สง่จา้งซกัโดยนกัศึกษาจะต้องจา่ยค่าซกัรดีตามราคาที�จา่ยจรงิ
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