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1. วัตถุประสงค 

คูมือการปฏิบัติงานของพนักงานขับรถ ไดจัดทําขึ้นเพ่ือใชเปนแนวทางการเตรียมความพรอมในการ
ปฏิบัติงานในหนาที่ความรับผิดชอบของพนักงานขับรถ การใหบริการ รวมถึงการใหความรูในหนาที่ การใชวัสดุ
อุปกรณในระบบงาน ระบบเครื่องยนต วิธีการแกปญหาเบื้องตน ระเบียบปฏิบัติงานท่ัวไปใหเกิดประโยชนสูงสุด 
ใหมีมาตรฐานและเปนไปในทิศทางเดียวกัน รวมถึงการสรางทัศนคติที่ดีตอการทํางาน ความตองการของ
ผูใชบริการ คุณธรรม จริยธรรมเพ่ือการบริการ ความรับผิดชอบในการปฏิบัตหินาที่ของพนักงานขับรถยนตไดอยาง
ถูกตอง   
 

2. ขอบเขตของงาน  
หนวยยานพาหนะ เปนหนวยงานที่ตองดูแลการใหบริการงานรถสวนกลาง รับ - สง  ผูบริหาร คณาจารย  

วิทยากร อาจารยพิเศษ บุคลากรสายสนับสนุน และนักศึกษาระดับปริญญาตรี (ทุกหลักสูตร) ของคณะพยาบาล
ศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม  รายละเอียดดังตอไปนี้  
     2.1) ขอบเขตการใชรถสวนกลางภายในเขตจังหวัดเชียงใหม 

       2.1.๑) งานการเรียนการสอน ไดแก การรับ-สงนักศึกษาระดับปริญญาตรี (ทุกหลักสูตร)              
การรับ-สง วิทยากร การรับ-สง อาจารยที่สอบวิทยานิพนธ อาจารยพิเศษ และการรับ-สง เอกสารสําหรับการสอบ
วิทยานิพนธ          

   ๒.1.2) งานพัฒนาคุณภาพนักศึกษา ไดแก การจัดกิจกรรม/โครงการตางๆ ของนักศึกษา     
       2.1.๓) งานบริหารวิจัยและบริการวิชาการ ไดแก โครงการบริการวิชาการของคณะฯ งานของ

ศูนยบริการพยาบาล คณะพยาบาลศาสตร (ยกเวนการใชรถสวนกลางของคณะฯ รับ-สง การเดินทางไปฝกปฏิบัติ
ของผูเขารับการอบรมของศูนยบริการพยาบาล) การเขารวมประชุม/อบรม/สัมมนาทางดานการบริหารงานวิจัย
และวิชาการ การรับรองแขกของคณะฯ และการประชาสัมพันธ ทั้งในและนอกเวลาราชการ 

       2.1.๔) งานประสานงานสวนกลาง ไดแก การรับ-สง บุคลากรติดตองานในการรับ-สง เอกสาร 
พัสดุและไปรษณีย การเตรียมการจัดโครงการตาง ๆ ของคณะฯ  และดานอื่น ๆ 
     2.1.๕) งานสวัสดิการของคณาจารยและบุคลากรสายสนับสนุนของคณะฯ ไดแก การแสดง
ความยินดีในโอกาสตาง ๆ และการเขารวมงานบําเพ็ญกุศลตาง ๆ    

   2.2) ขอบเขตการใชรถสวนกลางภายนอกเขตจังหวัดเชียงใหม ผูมีอํานาจอนุมัติและขอบเขตการอนุมตัิ
และการสั่งการขอใชรถสวนกลาง รายละเอียดดังตอไปนี้  
      2.2.1) รองคณบดีฝายบริหารฯ อนุมัติการขอใชรถสวนกลางตามขอบเขต ขอ ๓ และกรณี
พิเศษหรือในกรณอีื่นนอกเหนือจากที่ระบุไวตามขอ ๓    

           2.2.2) รองคณบดีฝายบริหารฯ และ/หรือผูบริหารที่คณบดีมอบหมายใหปฏิบัติการแทน  
อนุมัติการขอใชรถสวนกลาง โดยการสั่งการทางโทรศัพทไดในกรณีจําเปนเรงดวนฉุกเฉินหรือทราบกระทันหัน 
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3. คํานิยาม 
“รถสวนกลาง” หมายถึง รถยนตทุกประเภท ของคณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม             

ที่จัดใหบริการแกผูบริหาร คณาจารย  วิทยากร อาจารยพิเศษ บุคลากรสายสนับสนนุ และนักศึกษาระดับปริญญา
ตรี (ทุกหลักสูตร) ของคณะพยาบาลศาสตร นอกเหนือจากการจัดใหบริการที่ระบุ ใหอยูในดุลยพินิจของคณบดี 
คณะพยาบาลศาสตร หรือผูบริหารที่คณบดีมอบหมาย 

“รถประจําตําแหนง”           หมายถึง รถที่คณะพยาบาลศาสตร จัดหาและสงมอบใหแกบุคคลผูดํารง
ตําแหนงคณบดีคณะพยาบาลศาสตร ตามที่คณะกรรมการอํานวยการของคณะฯ เห็นสมควร   

“ผูควบคุมรถสวนกลาง”       หมายถึง หัวหนาหนวยยานพาหนะ 
“พนักงานขับรถ (พขร.)”      หมายถึง ผูที่ทําหนาที่ขับรถของคณะพยาบาลศาสตร 
“แบบ ร. 1”                      หมายถึง แบบคําขออนุญาตใชรถสวนกลาง 
“แบบ ร. 2”                      หมายถึง แบบบันทึกขอมูลการใชรถสวนกลาง 
“แบบ ร. 3”                      หมายถึง แบบบันทึกรายละเอียดการซอมบํารุง ซึ่งเปนแบบตามที่ระเบียบ                 

สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยรถราชการ พ.ศ. 2523 และที่แกไขเพ่ิมเติมไดกําหนดไว  
“แบบ ร. 4”                      หมายถึง  แบบคําขออนุญาตใชรถสวนกลางออกนอกเสนทาง 
“แบบ ร. 5”                      หมายถึง  แบบบันทึกรายงานการเกิดอุบัติเหตุรถสวนกลาง 

 
     4. ความรับผดิชอบ  

       4.1 รองคณบดีฝายบริหารฯ มีหนาที่พิจารณาอนุมัติการใชรถสวนกลาง และอนุมตัิการเบิกจายเงินใน

กรณีใชรถสวนกลางนอกเวลาราชการ  

       4.2 เลขานุการคณะฯ มีหนาที่พิจารณาอนุมัติการใชรถสวนกลางภายในจังหวัดเชียงใหม กรณีรอง

คณบดีฝายบริหารฯ ติดภารกิจอ่ืน (ไมมีการเบิกจายคาลวงเวลา)  

       4.3 หัวหนางานบริหารทั่วไป มีหนาที่ในการตรวจสอบ ควบคุม และใหคําปรึกษาในการปฏิบัติงานของ

หัวหนาหนวยยานพาหนะ  

       4.4 ผูควบคุมรถสวนกลาง (หัวหนาหนวยยานพาหนะ) มีหนาที่ ควบคุม กํากับ ดูแลการปฏิบัติงานของ

พนักงานขับรถยนตใหเปนไปตามระเบียบฯ  

       4.5 พนักงานขับรถ มีหนาท่ี ขับรถสวนกลาง ดวยความระมัดระวัง มีความปลอดภัย และสุภาพ

เรียบรอย  

       4.6 ผูขอใชบริการรถสวนกลาง มีหนาที่ บันทึกคําขออนุญาตใชรถสวนกลาง ในระบบออนไลน        

(แบบ ร.1) ฅ 
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5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
 ผูใชบริการทุกทานที่มีความประสงคขอใชรถสวนกลาง ใหดําเนินดังตอไปนี้   
  ๑. ผูประสงคจะขอใชรถสวนกลาง ใหยื่นคําขออนุญาตใชรถสวนกลาง (แบบ ร. 1) โดยระบุ
รายละเอียดตามแบบฟอรมใหครบถวน ดวยระบบออนไลน ท่ี http://mis.nurse.cmu.ac.th/bookingcar รวมทั้ง
แจงวัตถุประสงคที่จะขอใช และขอบเขตการขอใชใหชัดเจน 
  ๒. การขอใชรถสวนกลางของคณะฯ แตละครั้ง ตองยื่นแบบคําขออนุญาตใชรถสวนกลาง ดวยระบบ
ออนไลน ลวงหนาอยางนอย 3 วันทําการ   
  ๓. ในกรณีที่การขอใชรถสวนกลางเพื่อการจัดการเรียนการสอนในการฝกปฏิบัติงานนอกสถานท่ีของ
นักศึกษาระดับปริญญาตรี (ทุกหลักสูตร) ขอใหจัดสงตารางฝกปฏิบัติพรอมรายละเอียดใหหนวยยานพาหนะกอน
เปดภาคการศึกษาลวงหนา อยางนอย 1 สัปดาห ทุกภาคการศึกษา     
  ๔.  ในกรณีที่มีการขอใชรถสวนกลางดวยเหตุจําเปนเรงดวน ฉุกเฉินหรือทราบกระทันหันภายในเขต
จังหวัดเชียงใหม ใหผูประสงคขอใชรถสวนกลางติดตอทางโทรศัพท (053 - 936073)  ณ  หนวยยานพาหนะ 
กอนทุกครั้ง เพ่ือตรวจสอบวามีรถสวนกลางวางที่จะใหบริการหรือไม และหลังจากไดรับการตอบรับแลว ขอใหผู
ขอใชรถสวนกลาง สงแบบคําขออนุญาตใชรถสวนกลาง ดวยระบบออนไลน  หัวหนาหนวยยานพาหนะ หรือผู
ไดรับมอบหมายควบคุมรถสวนกลาง เสนอผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติ ตามขอ ๔ ตอไป  หากเรงดวนกระทันหันจน
ไมสามารถสงแบบคําขออนุญาตใชรถสวนกลางเพ่ือเสนอผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติไดทัน ทางหนวยยานพาหนะ
จะตองนําแจงเสนอขออนุมัติโดยการสั่งการทางโทรศัพทจากผูมีอํานาจอนุมัติ ตามขอ ๔.2 กอนนํารถสวนกลาง
ออกใหบริการ และแจงใหผูขอใชรถสวนกลางบันทึกแบบคําขออนุญาตใชรถสวนกลางในระบบออนไลนทันที  
หัวหนาหนวยยานพาหนะ หรือผูไดรับมอบหมายควบคุมรถสวนกลาง จะไดนําเสนอผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติ  
   ๕. หัวหนาหนวยยานพาหนะ หรือผู ไดรับมอบหมายใหปฏิบัติการแทน ทําการตรวจสอบ
วัตถุประสงคและขอบเขตในการขอใชรถสวนกลางใหเปนไปตามขอ ๓ และเสนอความเห็นเก่ียวกับประเภทรถยนต
ที่จะใหใช หมายเลขทะเบียนรถ และชื่อพนักงานขับรถ แลวดําเนินการเสนอใหผูมีอํานาจพิจารณาลงนามอนุมัติ 
ตามขอ ๔ 
                 ๖. การขอใชรถสวนกลางของตางกระบวนวิชาหรือตางหนวยงานเพ่ือไปปฏิบัติงานในสถานที่และ
เวลาใกลเคยีงกัน  หัวหนาหนวยยานพาหนะ หรือผูไดรับมอบหมายควบคุมรถสวนกลาง อาจจะตองพิจารณาจัดให
ใชรถคันเดียวกัน ตามความเหมาะสม 
  ๗. กรณีที่ขอใชรถสวนกลางนอกเวลาทําการ หรือวันหยุดทําการ ใหผูประสงคจะขอใชยื่นคําขอ
อนุญาตใชรถสวนกลาง กอนเดินทางอยางนอย 3 วันทําการ เวนแตกรณีจําเปนเรงดวน และใหนําเสนอคณบดี
พิจารณาอนุมัติเปนรายๆ ไป ทั้งนี้หนวยงานที่ขอใชรถสวนกลางจะตองรับผิดชอบคาใชจายตางๆ ที่เกิดขึ้น เชน  
คาน้ํามันเชื้อเพลิง คาเบ้ียเลี้ยงพนักงานขับรถยนต ตามระเบียบฯ รวมทั้งคาเสียหายตางๆ ท่ีเกิดขึ้น (ถาม)ี  
  ๘. การขอใชรถสวนกลางของคณะพยาบาลศาสตรเปนกรณีพิเศษ นอกเหนือจากวัตถุประสงค 
และขอบเขตการใชยานพาหนะตามขอ ๓  ผูประสงคขอใชรถสวนกลางจะตองรับผิดชอบคาใชจายตางๆ เชน     
คาน้ํามันเชื้อเพลิง  คาเชาที่พัก (ถามี)  คาตอบแทนเพิ่มเติมตามระเบียบฯ ใหแกพนักงานขับรถ รวมท้ังคาเสียหาย
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ตาง ๆ ที่เกิดขึ้น (ถามี) และคณะฯ ขอสงวนสิทธิ์ไวที่จะไมอนุมัติทุกราย ทั้งนี้ใหอยูในดุลยพินิจของคณบดีคณะ
พยาบาลศาสตร  
  9. กรณีท่ีหนวยงานภายในและภายนอกมหาวิทยาลัยเชียงใหม ไดแจงการขอใชรถสวนกลางของ
คณะพยาบาลศาสตร ตองนําเสนอคณบดีพิจารณาอนุมัติเปนรายๆไป ทั้งนี้หนวยงานที่ขอใชฯ จะตองรับผิดชอบ
คาใชจายตางๆ ที่เกิดข้ึน เชน คาน้ํามันเชื้อเพลิง คาเชาที่พัก (ถามี) คาเบี้ยเลี้ยงพนักงานขับรถตามระเบียบฯ 
รวมทั้งคาเสียหายตาง ๆ ที่เกิดข้ึน (ถามี)  
  ๑๐. กรณีการขอยกเลิกการใชรถสวนกลาง หรือมีการเปลี่ยนแปลงในการเดินทาง  เชน 
เปลี่ยนแปลงวัน เวลา สถานที่ และหรือจํานวนผูโดยสาร  ใหโทรศัพทแจงหัวหนาหนวยยานพาหนะหรือบุคลากร 
ในหนวยฯ ทราบลวงหนา กอนเวลาที่ขอใชทุกครั้งไมนอยกวา 3 ชั่วโมง  และใหหัวหนาหนวยยานพาหนะ หรือ 
ผูไดรับมอบหมายควบคุมรถสวนกลางปรับแกไขขอมูลในระบบออนไลน เพื่อที่จะไดจัดสรรรถสวนกลางใหกับผูขอ
ใช ตอไป 
                 ๑๑. กรณีมีการเปล่ียนแปลงการใหใชรถสวนกลาง  หมายเลขทะเบียนรถ และ/หรือ พนักงาน   
ขับรถท่ีไดมอบหมายปฏิบัติงานไวลวงหนา และผานการพิจารณาอนุมัติแลว หัวหนาหนวยยานพาหนะ หรือ        
ผูไดรับมอบหมายควบคุมรถสวนกลาง ตองทําการบันทึกการเปลี่ยนแปลงการจัดใหใชรถสวนกลาง และ              
การมอบหมายพนักงานขับรถใหมลงในแบบคําขออนุญาตใชรถสวนกลางทุกครั้ง  
                 ๑๒. การใชรถสวนกลางออกนอกเสนทาง นอกเหนือจากท่ีขออนุญาตไว  พนักงานขับรถ จะตอง
ใชดุลยพินิจในการตัดสินใจวา จะอนุญาตใหเฉพาะกรณีที่จําเปนและเปนประโยชนตองานของคณะฯ                
ใหพนักงานขับรถ และผูขออนุญาตใชรถสวนกลางออกนอกเสนทาง ทําการบันทึกเพ่ิมเติมในแบบคําขออนุญาต   
ใชรถสวนกลางออกนอกเสนทาง และผูประสงคขออนุญาตฯ ตองเซ็นชื่อรับรองการขอใชรถในกรณีนั้นๆ       
หากพบวาการขอใชรถสวนกลางออกนอกเสนทางจากที่ขอไวเกิดอุบัติเหตุหรือรถสวนกลางของคณะฯ ไดรับความ
เสียหาย ผูขอใชรถสวนกลางจะตองรับผิดชอบคาเสียหายที่เกิดข้ึนทั้งหมด และจะตองมีการสอบสวนตามระเบียบ
ขอบังคบัที่กําหนด และคณะฯจะตองดําเนินการตามที่ระเบียบของมหาวิทยาลัยเชียงใหมไดกําหนดไว 

       ๑๓. กรณีท่ีมีการขอใชรถสวนกลางของคณะพยาบาลศาสตรในทุกกรณี เกิดอุบัติเหตุ หรือรถ
สวนกลางของคณะฯ ไดรับความเสียหาย จะตองมีการสอบสวนตามระเบียบขอบังคับที่กําหนด และคณะฯจะตอง
ดําเนินการตามที่ระเบียบฯ ที่ไดกําหนดไว 
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ขั้นตอนการเติมน้ํามันเชื้อเพลิงของรถสวนกลาง  
    การควบคุมบัตรเติมน้ํามันรถสวนกลาง 

เจาหนาที่ควบคุมการใชรถสวนกลาง มีหนาที่  
1) จัดทําทะเบียนควบคุมบัตรเติมน้ํามัน 
2) จัดทําทะเบียนควบคุมคาน้ํามัน 
3) เรียกคืนบัตรเติมน้ํามัน 
4) เก็บรักษาบัตร และรหัสประจําบัตร 
5) แจงระงับการใชบัตร กรณบีัตรสูญหายและรายงานหัวหนาหนวยงาน 
6) รวบรวมใบบันทึกรายการขายหรือเอกสารเติมน้ํามัน ใบเสร็จรับเงิน และใบกํากับภาษี 
7) ตรวจสอบความถูกตองของรายการ และคาใชจายในการเติมน้ํามันแตละครั้ง 
8) รวบรวมสงเอกสารและสงเบิกจายใหงานการเงินการคลัง ของคณะพยาบาศาสตร มช. 
 
ขอสังเกตของผูควบคุมบัตรเติมน้ํามันรถสวนกลาง 
1) วงเงินที่กําหนดใหแตละบัตร ควรพิจารณาจากสถิติการใชแตละเดือน เปรียบเทียบวงเงินท่ีขออนุมัติวา

เหมาะสมหรือไม  
2) จํานวนลิตรการเติมที่กําหนดในแตละครั้ง แตละเดือน ควรพิจารณาจากสถิติการใชแตละเดือน

เปรียบเทียบกับวงเงินที่ขออนุมัติวาเหมาะสมหรือไม 
ผูถือบัตรเติมน้ํามันรถสวนกลาง มีหนาที ่
1) เบิกบัตรเติมน้ํามันรถสวนกลาง พรอมรหัสประจําบัตร และลงลายมือชื่อในทะเบียนควบคุมบัตร 
2) นํารถสวนกลางไปเติมน้ํามันตามหมายเลขทะเบียนรถ 
3) ตรวจสอบประเภทน้ํามันที่เติม และวงเงินในบัตรกอนเติมน้ํามันทุกครั้ง 
4) นําใบบันทึกรายการขายที่ลงลายมือชื่อ ใบกํากับภาษีพรอมบัตรเติมน้ํามันสงคืนเจาหนาที่ควบคุมการใช

รถสวนกลางโดยเรว็หลังเสร็จสิ้นภารกิจ 
 

6. หนาที่และขั้นตอนการปฏิบัติงานของพนักงานขบัรถ 
           6.1) การเตรียมความพรอมกอนปฏิบัติหนาที่ ดังนี้ 

6.1.1) การเตรียมความพรอมของรางกายกอนขับรถ/ออกเดินทาง พนักงานขับรถ ตองไดรับการ
พักผอนอยางเพียงพอและมีสุขภาพแข็งแรง ไมเจ็บปวย หากรางกายไมพรอม หรือเจ็บปวย 
มีไข อาจเปนสาเหตุการเกิดอุบัติเหตุได 

6.1.2) ศึกษาเสนทางกอนออกเดินทาง ควรมีการศึกษาเสนทางกอนทุกครั้ง เพ่ือประหยัดเชื้อเพลิง 
ลดคาใชจายจากการสึกหรอ และถึงจุดหมายไดตามเวลาที่กําหนด 

6.1.3) ตรวจเช็คสภาพรถสวนกลางและเครื่องยนต และเติมน้ํามันเชื้อเพลิงใหพรอมใชกอน
ใหบริการทุกครั้ง หากพบขอบกพรองที่มีอันตรายตอการใหบริการ ตองไมนํารถออก
ใหบริการและใหแจงผูบังคับบัญชาทราบตามลําดับ 
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6.1.4) บันทึกเลขไมลขาไปในระบบออนไลน (แบบ ร.2) กอนออกเดินทางทุกครั้ง 
6.1.5) ดูแลความสะอาดของรถสวนกลางที่ไดรับผิดชอบทั้งภายในและภายนอก (กอนและหลังการ

ใชงาน)   
       6.2) การปฏิบัติงานของพนักงานขับรถ 
 6.2.1)  ขับรถดวยมารยาทที่ดี เคารพกฎหมาย กฎจราจร ตามเวลาและเสนทางที่ผูขอใชบริการ    
                          กําหนดไว 
 6.2.2)  ขับรถในอัตราความเร็ว ไมเกิน ๙๐ กม./ ชั่วโมง และคํานึงถึงความปลอดภัยของผูขอใช 
                          บริการเปนลําดับแรก 

6.2.3) ปฏิบัติหนาที่ดวยความซื่อสัตย สุจริต ขยันหมั่นเพียร เสียสละอดทน และมีความตั้งใจจริง  

6.2.4) ไมละทิ้งหนาที่ ขาดงาน หรือหยุดงานโดยไมมีเหตุผลอันสมควร หากมีความจําเปนตองหยุด

งานใหแจงผูควบคุมรถสวนกลาง ทราบโดยดวน 

6.2.5) หามพนักงานขับรถ นํารถสวนกลางไปใชในกิจกรรมสวนตัวและหามนํารถสวนกลางออกจาก

โรงจอดรถที่จัดไวให โดยไมมีแบบคําขออนุญาตใชรถสวนกลาง โดยเด็ดขาด 

6.2.6) เมื่อสงผูใชบริการเสร็จสิ้นแลว และนํารถสวนกลางเขาจอดโรงจอดรถ ให  บันทึกเลขไมลขา

กลับในระบบออนไลน (แบบ ร.2)  ที่ http://mis.nurse.cmu.ac.th/bookingcar หลังการ

ใชงานทุกครั้ง 

      6.3) การเก็บรักษากุญแจรถสวนกลาง 
              6.3.1) เริ่มปฏิบัติงานพนักงานขับรถ จะตองมาขอเบิกกุญแจรถสวนกลางกับผูควบคุมฯ (หัวหนา
หนวยยานพาหนะ)เพ่ือนําไปใหบริการและลงลายมือชื่อ พรอมวัน เวลา ทุกครั้ง 
              6.3.2) เม่ือใชรถสวนกลางเสร็จสิ้นแลว จะตองเอากุญแจไปคืนกับผูควบคุมฯ (หัวหนาหนวย
ยานพาหนะ) และลงลายมือชื่อ พรอมวัน เวลาสงคนืทุกครั้ง  

    6.3.3) หัวหนาหนวยยานพาหนะ เปนผูดูแลและเก็บรักษากุญแจไวในตูเก็บกุญแจ  โดยใหมีการ
บันทึกลงลายมือชื่อ วัน เวลา ในสมุดบันทึกทุกครั้ง และหัวหนาหนวยยานพาหนะเปนผูเก็บรักษากุญแจเขาตูและ
ล็อคกุญแจใหเรียบรอยทุกครั้ง 

   6.3.4) หากจะตองปฏิบัติงานนอกเวลาทําการพนักงานขับรถ จะตองดําเนินการขอเบิกกุญแจไว
ลวงหนากอน โดยใหบันทึกลงลายมือชื่อ วัน เวลา ลงในสมุดบันทึกทุกครั้ง     
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รูปภาพตูเก็บกุญแจรถสวนกลาง 
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7. การแตงกายของพนักงานขบัรถ  
 การแตงกายสุภาพเรียบรอย มีความรับผิดชอบ ตรงตอเวลา ปฏิบัติหนาที่ดวยความสุภาพ มีจิตบริการใน

ฐานะผูใหบริการ เคารพกฎหมาย กฎจราจรอยางเครงครัด  และไมแสดงพฤติกรรมอันไมเหมาะสม เชน การใช
วาจา ทาทางไมสุภาพ  การเสพสิ่งมืนเมาในขณะปฏิบัติงาน งดใชโทรศพัทมือถือขณะขับรถใหบริการ (หากมีความ
จําเปนจะตองขออนุญาตผูใชบริการ และจอดรถขางทางเพ่ือรับโทรศัพท เปนตน)  

 
8. แบบฟอรมท่ีเกี่ยวของ 

 8.1) แบบ ร. 1  แบบคําขออนุญาตใชรถสวนกลาง 

 8.2) แบบ ร. 2  แบบบันทึกขอมูลการใชรถสวนกลาง 

 8.3) แบบ ร. 3  แบบบันทึกรายละเอียดการซอมบํารุงรถสวนกลาง 

               8.4) แบบ  ร.4   แบบคําขออนุญาตใชรถสวนกลางออกนอกเสนทาง 

     8.5) แบบ ร. 5  แบบรายงานการเกิดอุบัติเหตุรถสวนกลาง 
 

9. การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานขับรถ      

 9.1) ตัวชี้วัด         

  9.1.1) รอยละความสําเร็จของเจาหนาที่ในการปฏิบัติงานตามขั้นตอนในคูมือฉบับนี้

  9.1.2) รอยละความพอใจของผูรับบริการรถสวนกลาง    

 9.2) เกณฑการวัด         

  9.2.1) รอยละความสําเร็จของเจาหนาท่ีที่ปฏิบัติงานไดสําเร็จตามขั้นตอนในคูมือฉบับนี้

  9.2.2) รอยละความพึงพอใจของผูรับบริการที่มาใชบริการรถสวนกลาง 

10. การฝกอบรม/การตรวจสุขภาพของพนักงานขับรถ           

 ปจจุบันเทคโนโลยีวิวัฒนาการไปอยางรวดเร็ว เพ่ือเปนการพัฒนาใหพนักงานขับรถ มีประสิทธิภาพ 

จึงมีความสําคญัและจําเปนอยางยิ่งท่ีตองทําการพัฒนาประสิทธิภาพของพนักงานขับรถ ดวยการเขารวมการอบรม

ตามหนวยงานที่จัดอบรมประสิทธิภาพ ดวยเหตุผลดังนี ้

                      10.1) การฝกอบรมเปนเครื่องมือในการพัฒนาพนักงานขับรถโดยตรง และเปนเทคนิคอยาง

หนึ่ง ที่กอใหเกิดความรูและความสามารถใหมๆ    

                     10.2) การฝกอบรมเปนวิธีการปองกันและแกไขปญหาในการทํางาน เพ่ือใหมีความพรอมในการ

ปฏิบัตงิานไดตลอดเวลา    

                     10.3) พนักงานขับรถ จะตองมีการตรวจสุขภาพประจําป และวัดสมรรถนะของรางกายให 

สุขภาพแข็งแรง สายตาปกติ พรอมใหนการปฏิบัติงานไดทุกเวลา     
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  11. กรณีเกิดอบุตัเิหต ุ          

     11.1) ความรับผิด 

       11.1.1) กรณีที่มีการขออนุญาตใชรถสวนกลางของคณะฯ ในทุกกรณี หากเกิดอุบัติเหตุ
หรือรถสวนกลางไดรับความเสียหาย ผูขอใชฯ จะตองมีการสอบสวนตามระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหมวาดวยรถ
ของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2557 หมวดที่ 4 ความรับผิด และการชดใชคาสินไหมทดแทน ในขอ 18 และขอ 19 

 

 11.2) ขอปฏิบัติกรณีเกิดอบุตัเิหต ุ       
  11.2.1) พนักงานขับรถแจงหัวหนาหนวยยานพาหนะทราบ เพื่อรายงานผูบังคับบัญชา
              ทราบตามลําดับชัน้       
  11.2.2) พนักงานขับรถเขียนรายงานอุบัติเหตุ ในรายงานอุบัติเหตุพรอมทั้งแผนที่จุด 
                           เกิดเหตุเสนอตอหัวหนายานพาหนะ (แบบ ร.5) 
               11.2.3) หัวหนาหนวยยานพาหนะ ตรวจสภาพรถตามรายงานที่ไดรับ และเสนอความเห็น 
                           ตอผูบังคับบัญชา 
               11.2.4) หากเปนความผิดของคูกรณ ีใหคูกรณชีดใชคาเสียหาย โดยพนักงานขับรถที ่
                           ประสบเหตุและหัวหนาหนวยยานาหนะ ติดตามการสงซอมและรายงานผลตาม 
                           ลําดับชั้นตอไป 
              11.2.5) หากเปนความผิดของพนักงานขับรถ ตองชดใชคาเสียหายเอง 
 11.3) การทําประกันภัย  
                   ตามที่คณะรัฐมนตรีไดมีมติ เมื่อวันที่ 3 พฤษภาคม 2548 เรื่อง การประกันภัยทรัพยสิน

ของรัฐไมวาจะเปนสถานที่ราชการ รถยนต หรือทรัพยสินอ่ืน  ๆ เปนการปองกันไวกอนเกิดความเสียหาย จึงควร
จัดใหมีการประกันภัยทรัพยสินของรัฐ ไมวาจะเปนสภานที่ราชการ รถยนต หรือทรัพยสินอ่ืนๆ แนวทางปฏิบัติ
เก่ียวกับการประกันภัยรถราชการ (ที่ กค.0409.6/13052 ลว. 29 พฤศจิกายน 2549) ที่กําหนดใหรถราชการ
ตองจัดใหมีการประกันภัยภาคบังคับตามพระราชบัญญัติคุมครองผูประสบภัยจากรถ สวนประกันภัยภาคสมัครใจ 
ใหสวนราชการพิจารณาตามความเหมาะสม 

  11.3.1) กําหนดรถยนตที่อายุการใชงานไมเกิน 5 ป ใหทําประกันภัยชั้น 1 พรอมประกัน 
พระราชบัญญัติคุมครองงผูประสบภัย (พรบ.)   หรือ  

  11.3.2) กําหนดรถยนตท่ีอายุการใชงานเกิน 5 ปถึง 10 ป ใหทําประกันภัยชั้น 2 พลัส 
พรอมประกันพระราชบัญญัติคุมครองงผูประสบภัย (พรบ.) หรือ  

  11.3.3) กําหนดรถยนตท่ีอายุการใชงานเกิน 10 ปข้ึน ใหทําประกันภัยชั้น 3 พลัส พรอม
ประกันพระราชบัญญัติคุมครองงผูประสบภัย (พรบ.)   

 11.4) ความรับผิดชอบกรณีรถสวนกลางเสียหาย 
  เปนไปตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยรถราชการ พ.ศ.2523 และมติคณะรัฐมนตรีวา
ดวยการรับผิดชอบทางแพงของขาราชการ มีแนวปฏิบัติโดยสรุปคือ  
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       11.4.1) กรณทีี่รถเกิดอุบัติเหตุชนกัน และเกิดอุบัติเหตุรถพลิกคว่ําเสียหาย ถือวาเกิดความ
เสียหายข้ึนกับรถราชการคนัดังกลาว พนักงานขับรถตองรายงานผูบังคับบัญชาโดยทันท ี
           11.4.1) กรณีเกิดอุบัติเหตุชนกัน คูกรณีหลบหนี พนักงานขับรถควรรีบแจงเจาหนาที่ตํารวจ
ประจําทองที่เพ่ือสกัดจับคูกรณ ีและรายงานใหผูบังคับบัญชาทราบ 
           11.4.3) นําระเบียบความรับผิดชอบของขาราชการในทางแพง และตามมติรัฐมนตรีที่
เก่ียวของมาบังคับใช เพ่ือพิจารณาวา บุคคลใดจะตองรับผิดชอบตอความเสียหายที่เกิดขึ้น 
 
 11.5) ตัวอยางลักษณะของการกระทําหรือมีสวนรวมกระทําใหเกิดความเสี่ยงของผูขออนุญาต
ใชรถสวนกลางหรือผูรวมเดินทาง ผูขออนุญาตใชรถสวนกลางจะตองรับผิดชอบเมื่อเกิดความเสียหาย ดังนี้
           11.5.1) การสั่งใหนํารถสวนกลางออกนอกเสนทาง 
                        11.5.2) การสั่งการเดินรถที่ผิดกฎจรจร 
         11.5.3) การใหนํารถสวนกลางไปจอดในที่ไมสมควรจอด ทําใหรถยนตสวนกลางสูญหาย 
         หรือเกิดความเสียหายแกรถ 
                       11.5.4) การเดินทางที่ไมตรงกับการขอใช ในแบบคําขออนุญาตใชรถสวนกลาง (แบบ ร.1) 
 11.6) ตัวอยางลักษณะที่เปนความบกพรองของพนักงานขับรถ ที่จะตองรับผิดชอบตอความ
เสียหาย 
           11.6.1) ขับรถสวนกลางโดยประมาท 
       11.6.2) ไมปฏิบัติตามกฎจราจร 
       11.6.3) ไมตรวจสอบความพรอมของรถสวนกลางกอนออกปฏิบัติหนาที่ ที่ไดรับมอบหมาย 
       11.6.4) นํารถออกนอกเสนทาง ไมตรงตามแบบคําขออนุญาตใชรถ 
       11.6.5) นํารถสวนกลางไปใชในกิจกรรมสวนตัวหรือไมไดรับอนุญาตจากผูบังคบับัญชา 
 
12. การซอมบํารุงรถสวนกลาง 

12.1) นํารถสวนกลางเขาตรวจสภาพเมื่อถึงระยะทางที่กําหนด โดยแจงใหหัวหนาหนวย

ยานพาหนะ และผูไดรับมอบหมายจัดทําหนังสือขออนุมัติซอมรถสวนกลาง ใหผูมีอํานาจลงนามพิจารณา  

  12.2) กรณีเม่ือตรวจสอบรถสวนกลาง หากพบวามีเหตุขัดของ ชิ้นสวนอุปกรณชํารุด ใหรีบแจง

ซอมตอหัวหนาหนวยยานพาหนะ และผูไดรับมอบหมายจัดทําหนังสือขออนุมัติซอมรถสวนกลาง ใหผูมี

อํานาจลงนามพิจารณา         

          12.3) นํารถสวนกลางเขาศูนยฯ เพ่ือตรวจเช็คสภาพเบื้องตนวา มีอุปกรณสวนใดท่ีขัดของตอง

ซอมบํารุงรักษา หากมีความจําเปนจะตองซอมแซม ใหทางศูนยฯ จัดทําใบเสนอราคา และผูไดรับ

มอบหมาย  จัดทําหนังสือขออนุมัติซอมรถสวนกลาง พรอมแนบใบเสนอราคา 

     12.4) นํารถสวนกลางเขาศูนยฯ เพ่ือซอมบํารุง เมื่อไดรับอนุมัติจากคณบดีคณะพยาบาลศาสตร 

     12.5) นํารถสวนกลางออกจากศูนยฯ พรอมนําใบสงของ (รายละเอียดการซอม) เพื่อมอบใหกับ

หัวหนาหนวยยานพาหนะ แจงหนวยงานการเงิน การคลังและพัสด ุใหทราบเพื่อดําเนินการเบิกจายตอไป  



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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Guideline for Driver of FON CMU. Version.01.0 ; April 1, 2020       หนา 11 ของ 103 หนา 
 

     12.6) ผูไดรับมอบหมาย บันทึกการซอมบํารุงรักษาในระบบออนไลน (แบบ ร.3 รายละเอียดการ

ซอมบํารุง) ท่ี http://mis.nurse.cmu.ac.th/bookingcar 

หมายเหตุ:  
 1. พนักงานขับรถ ที่ไดรับมอบหมายงานแลว หากมีขอขัดของไมสามารถปฏิบัติหนาที่ไดในชวงเวลา
ตามที่กําหนด ใหรีบรายงานตอผูควบคุมรถสวนกลาง (หัวหนาหนวยยานพาหนะ) ทราบทันที 
 2. นอกเหนือจากการขอใชรถสวนกลางตามคูมือฉบับนี้ ใหอยูในดุลยพินิจของคณบดีคณะพยาบาล
ศาสตร และใหนําเสนอคณบดีคณะพยาบาลศาสตรพิจารณาเปนกรณีไป  
 3. เมื่อรถสวนกลางมีเหตุขัดของ ผูที่มีหนาที่รับผิดชอบ จะตองเปนผูรับผิดชอบนํารถสวนกลางเขา
ศูนยฯ แตเพียงผูเดียว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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13. โครงสรางการบริหารพนักงานขับรถยนต / แผนผังกระบวนการขออนุญาตใชรถสวนกลาง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คณบดีคณะพยาบาลศาสตร 

รองคณบดีฝายบริหารและ
ทรัพยากรมนุษย 

เลขานุการคณะพยาบาลศาสตร 

หัวหนางานบริหารงานท่ัวไป 

หัวหนาหนวยยานพาหนะ 

พนักงานขับรถ 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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14. ขั้นตอนและกระบวนการขออนุญาตใชรถสวนกลาง  

 

ลําดับ กระบวนการ เวลา WT ผูรับผิดชอบ 

1 

 

 

 

  

5 นาท ี

  

 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 นาท ี

 

 

  

หัวหนาหนวยฯ 

และผูไดรับ

มอบหมายฯ 

3 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

10 นาท ี

  

หัวหนาหนวยฯ 

และผูไดรับ

มอบหมายฯ 

4 

 

 

 

 

 

 

 

ขออนุมัติ

30 นาที 

  

หัวหนาหนวยฯ 

และผูไดรับ

มอบหมายฯ 

5 

 

 

 

 

 
 

 

5 นาท ี

  

พนักงานขับรถ 

6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 นาท ี

  

 

พนักงานขับรถ 

ผูขอใชรถสวนกลางบันทึกแบบคําขออนุญาตใชรถในระบบ
ที่ http://mis.nurse.cmu.ac.th/bookingcar 

 

แจงผูขอใชรถและ 
พขร. รับทราบผาน

ระบบฯ 

พขร. เตรียมความพรอมรถสวนกลาง           
บันทึกเลขไมลกอนนํารถสวนกลางออก 

เสร็จภารกิจบันทึกเลขไมล/ตรวจสอบสภาพรถเพ่ือให
พรอมใชงานตอไป และนํารถไปที่โรงจอดรถและคืน

กุญแจ 
 

ทําบันทึกขออนุมัติฯ 
/ อนุมัติ 

ผูควบคุมตรวจสอบแบบคาํขอฯ ในระบบ/
แจกจายงานใหกับพนักงานขับรถ 

มีรถ ไมมีรถ 

เสนอผูบริหารอนมุัติใช
รถสวนกลางออนไลน 

จางเหมารถยนตส่ีลอแดง/
รถตูจากเอกชน 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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15. ขั้นตอนและกระบวนการปฏิบตังิานของผูควบคุมในการแจกจายงานใหกับพนักงานขับรถ 

ลําดับ กระบวนการ เวลา WT ผูรับผดิชอบ 

1 

 

 

 

  

5 นาท ี

   

 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 นาท ี

  

3 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

10 

นาท ี

  

4 

 

 

 

 

 

 

 

30 

นาท ี

  

 

15.1)  เมื่อไดรับแบบคําขออนุญาตใชรถสวนกลาง      

 15.2) ผูควบคุมตรวจเช็คในระบบวา รถสวนกลางคันไหนวาง และเหมาะสมสําหรับจํานวนคน ที่จะ 

          เหมาะสมกับขนาดของรถสวนกลาง        

 15.3) เมื่อจัดสรรรถสวนกลาง และพนักงานขับรถยนตแลว เสนอผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติ ทางระบบ

ออนไลน  และ พนักงานขับรถ รับทราบและพรอมปฏิบัติงาน                                    

     15.4) ผูควบคุม ดําเนินการแจงผูขอใชรถสวนกลาง ทางระบบ พรอมแจงชื่อ พนักงานขับรถ และ  

ทะเบียนรถ สวนกลาง ที่จะใหบริการ  

 

 

ผูขอใชรถสวนกลางบันทึกแบบคําขออนุญาตใชรถในระบบที่ 
http://mis.nurse.cmu.ac.th/bookingcar 

 

ผูควบคุมตรวจสอบแบบคาํขอฯ ในระบบ/
แจกจายงานใหกับ พนักงานขับรถ 

มีรถ ไมมีรถ 

เสนอผูบริหารอนุมัติ
ใชรถสวนกลางใน

ระบบ 

จางเหมารถยนตสี่ลอแดง/
รถตูจากเอกชน 

แจงผูขอใชรถและ พขร. 
รับทราบผานระบบฯ 

ทําบันทึกขออนุมัติฯ 
/ อนุมัติ 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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แนวทางและเกณฑการจัดรถสวนกลางใหเหมาะสม 

  ๑. ผูประสงคจะขอใชรถสวนกลาง ใหยื่นคําขอใชตามแบบคาํขออนุญาตใชรถสวนกลาง (แบบ ร. 1) 
โดยระบุรายละเอียดตางๆ ตามแบบฟอรมใหครบถวน ดวยระบบออนไลน                                                              
ที่ http://mis.nurse.cmu.ac.th/bookingcar รวมทั้งแจงวัตถุประสงคที่จะขอใชขอบเขตการใหบริการใหชัดเจน
ทุกขั้นตอน 
  ๒. การขอใชรถสวนกลางของคณะฯ แตละครั้ง ตองยื่นแบบคําขออนุญาตใชรถสวนกลาง ดวยระบบ
ออนไลน ลวงหนาอยางนอย  3 วันทําการ   

  ๓. ในกรณีที่การขอใชรถสวนกลางเพ่ือการจัดการเรียนการสอนในการฝกปฏิบัติงานนอกสถานที่ของ
นักศึกษาระดับปริญญาตรี (ทุกหลักสูตร) ขอใหจัดสงตารางฝกปฏิบัติพรอมรายละเอียดใหหนวยยานพาหนะกอน
เปดภาคการศึกษาลวงหนา อยางนอย 1 สัปดาห ทุกภาคการศึกษา     

  ๔.  ในกรณีที่มีการขอใชรถสวนกลางดวยเหตุจําเปนเรงดวน ฉุกเฉินหรือทราบกระทันหันภายในเขต
จังหวัดเชียงใหม ใหผูประสงคขอใชรถสวนกลางติดตอทางโทรศัพท (053 - 936073)   ณ  หนวยยาน พาหนะ 
กอนทุกครั้ง เพ่ือตรวจสอบวามียานพาหนะวางที่จะใหบริการหรือไม และหลังจากไดรับการตอบรับแลว ขอใหผูขอ
ใชรถสวนกลางสงแบบคําขออนุญาตใชรถสวนกลาง ดวยระบบออนไลน  หัวหนาหนวยยานพาหนะหรือผูไดรับ
มอบหมายควบคุมฯ เสนอผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติ ตามขอ ๔ ตอไป            หากเรงดวนกระทันหันจนไม
สามารถสงแบบคําขออนุญาตใชรถสวนกลางเพ่ือเสนอผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติไดทัน ทางหนวยยานพาหนะ
จะตองนําแจงเสนอขออนุมัติโดยการสั่งการทางโทรศัพทจากผูมีอํานาจอนุมัติ ตามขอ ๔.๓ กอนนํารถสวนกลาง
ออกใหบริการ และแจงใหผูขอใชรถสวนกลางบันทึกคําขอใชรถสวนกลางในระบบออนไลนทันที  เพื่อผูควบคุมฯ 
จะไดนําเสนอผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติ  

   ๕. หัวหนาหนวยยานพาหนะ และหรือผูไดรับมอบหมายควบคุมฯ ทําการตรวจสอบวัตถุประสงค
และขอบเขตในการขอใชรถสวนกลางใหเปนไปตามขอ ๓ และเสนอความเห็นเก่ียวกับประเภทรถยนตที่จะใหใช 
หมายเลขทะเบียนรถ และชื่อพนักงานขับรถยนต  แลวดําเนินการเสนอใหผูมีอํานาจพิจารณาลงนามอนุมัติ ตาม
ขอ ๔ 

      ๖. การขอใชรถสวนกลางของตางกระบวนวิชาหรือตางหนวยงานเพื่อไปปฏิบัติงานในสถานท่ีและ
เวลาใกลเคียงกัน  หัวหนาหนวยยานพาหนะหรือผูไดรับมอบหมายควบคุมฯ อาจจะตองพิจารณาจัดใหใชรถคัน
เดียวกัน ตามความเหมาะสม 

  ๗. กรณีที่ขอใชรถสวนกลางนอกเวลาทําการ หรือวันหยุดทําการ ใหผูประสงคจะขอใชยื่นคําขอ
อนุญาตใชรถสวนกลางกอนเดินทางอยางนอย 3 วันทําการ เวนแตกรณีจําเปนเรงดวน ทั้งนี้หนวยงานที่ขอใชรถ
สวนกลางจะตองรับผิดชอบคาใชจายตางๆ ที่เกิดข้ึน เชน คาน้ํามันเชื้อเพลิง คาเบ้ียเลี้ยงพนักงานขับรถยนต ตาม
ระเบียบฯ รวมทั้งคาเสียหายตางๆ ท่ีเกิดขึ้น (ถามี)  

  ๘. การขอใชรถสวนกลางของคณะพยาบาลศาสตรเปนกรณีพิเศษ นอกเหนือจากวัตถุประสงค 
และขอบเขตการใชยานพาหนะตามขอ ๓  ผูประสงคขอใชรถสวนกลางจะตองรับผิดชอบคาใชจายตาง ๆ เชน คา
น้ํามันเชื้อเพลิง  คาเชาที่พัก (ถามี)  คาตอบแทนเพ่ิมเติมตามระเบียบฯใหแกพนักงานขับรถ รวมทั้งคาเสียหาย
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ตางๆ ที่เกิดขึ้น (ถามี) และคณะฯ ขอสงวนสิทธิ์ไวที่จะไมอนุมัติทุกราย ทั้งนี้ใหอยูในดุลยพินิจของคณบดีคณะ
พยาบาลศาสตร  

  9. กรณีที่หนวยงานภายในและภายนอกมหาวิทยาลัยเชียงใหม ไดแจงการขอใชรถสวนกลางของ
คณะพยาบาลศาสตร ตองนําเสนอคณบดีพิจารณาอนุมัติเปนรายๆ ไป   ทั้งนี้หนวยงานท่ีขอใชฯ จะตองรับผิดชอบ
คาใชจายตาง ๆ ท่ีเกิดขึ้น เชน คาน้ํามันเชื้อเพลิง คาเชาที่พัก (ถามี) คาเบี้ยเลี้ยงพนักงานขับรถตามระเบียบฯ 
รวมทั้งคาเสียหายตาง ๆ ที่เกิดข้ึน (ถามี)  

  ๑๐. กรณีการขอยกเลิกการใชรถสวนกลาง หรือมีการเปลี่ยนแปลงในการเดินทาง  เชน 
เปลี่ยนแปลงวัน เวลา สถานที่ และหรือจํานวนผูโดยสาร  ใหโทรศัพทแจงหัวหนาหนวยยานพาหนะหรือบุคลากร 
ในหนวยฯ ทราบลวงหนากอนเวลาท่ีขอใชทุกครั้งไมนอยกวา 3 ชั่วโมง   และใหหัวหนาหนวยยานพาหนะหรือผู
ไดรับมอบหมายควบคุมฯ ไปปรับแกไขขอมูลในระบบออนไลน เพ่ือที่จะไดจัดสรรรถยนตสวนกลางใหกับผูขอใช 
ตอไป 

      ๑๑. กรณีมีการเปลี่ยนแปลงการใหใชรถสวนกลาง  หมายเลขทะเบียนรถ และ/หรือ พนักงานขับ 
ที่ไดมอบหมายปฏิบัติงานไวลวงหนา  และผานการพิจารณาอนุมัติแลว   หัวหนาหนวยยานพาหนะ หรือผูไดรับ
มอบหมายใหปฏิบัติการแทน ตองทําการบันทึกการเปลี่ยนแปลงการจัดใหใชรถสวนกลางและการมอบหมาย
พนักงานขับรถใหมลงในแบบคําขออนุญาตใชรถสวนกลางทุกครั้ง  

         ๑๒. การใชรถสวนกลางออกนอกเสนทาง นอกเหนือจากที่ขออนุญาตไว  พนักงานขับรถ จะตอง
ใชดุลยพินิจในการตัดสินใจวา จะอนุญาตใหเฉพาะกรณีที่จําเปนและเปนประโยชนตองานของคณะฯ  และให 
พนักงานชับรถ บันทึกเพิ่มเติมในสมุดบันทึกและแบบคําขออนุญาตใชรถสวนกลาง (แบบ ร.1) และผูประสงคขอใช
รถสวนกลางตองเซน็ชื่อรับรองการขอใชรถในกรณีนั้นๆ หากพบวาการขอใชรถสวนกลางออกนอกเสนทางจากที่
ขอไวเกิดอุบัติเหตุหรือรถสวนกลางของคณะฯ ไดรับความเสียหาย ผูขอใชรถสวนกลางจะตองรับผิดชอบ
คาเสียหายท่ีเกิดข้ึนทั้งหมด และจะตองมีการสอบสวนตามระเบียบขอบังคับที่กําหนด และคณะฯจะตอง
ดําเนินการตามที่ระเบียบของมหาวิทยาลัยเชียงใหมไดกําหนดไว 

      ๑๓. กรณทีี่มีการขอใชรถสวนกลางของคณะพยาบาลศาสตรในทุกกรณี หากเกิดอุบัติเหตุหรือรถ
สวนกลางของคณะฯ ไดรับความเสียหาย จะตองมีการสอบสวนตามระเบียบขอบังคับที่กําหนด และคณะฯจะตอง
ดําเนินการตามท่ีระเบียบฯ ที่ไดกําหนดไว 
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ปฏิทินงานประจําปี  

(เฉพาะงานทีÉต้องขออนุมัติในหลกัการและงานทีÉมีกรอบเวลากาํหนด) 

เดือนมกราคม 

1.เบิก OT พขร.ประจําเดือนธันวาคม 

2.วนัทีÉ ř-řŘ  ส่งหนังสือเบิกของใช้ประจําสํานักงาน 

3.วนัทีÉ Śŝ  ทําหนังสือขออนุมัติต่อภาษีรถยนต์ โดย 

   ยกเว้นค่าชําระภาษี (เพืÉอยืÉนต่อสนง.ขนส่งจังหวัด 

   เชียงใหม่) 

Ŝ.วนัทีÉ ŚŠ มกราคม – 9 กุมภาพันธ์ ทําหนังสือขออนุมัติ  

   และดําเนินการต่อภาษีรถยนต์กลุ่มทีÉ ř  

   **คันสุดท้ายมีเวลาดําเนินการ ŠŠ วนั**  

    ř.) ทะเบียน ย-śŚśś สิÊนภาษี š กุมภาพันธ์   

    Ś.) ทะเบียน ย-ŝŚřŜ สิÊนภาษี Śş มีนาคม   

    ś.) ทะเบียน ŜŘ-ŘŝŝŜ สิÊนภาษี śř มีนาคม   

    Ŝ.) ทะเบียน นง-ŞŚšŞ  สิÊนภาษี Śŝ เมษายน 

ŝ.วนัทีÉ Śŝ ทําหนังสือขออนุมัติให้พขร.ทํา OT ประจํา 

    เดือนกุมภาพนัธ์ 

  

เดือนกมุภาพนัธ์ 

1.เบิก OT พขร.ประจําเดือนมกราคม 

Ś.วนัทีÉ Śŝ ทําหนังสือขออนุมัติให้พขร.ทํา OT ประจําเดือน 

   มีนาคม 
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เดือนมีนาคม 

ř.เบิก OT พขร.ประจําเดือนกุมภาพนัธ์ 

Ś.วนัทีÉ Śŝ ทําหนังสือขออนุมัติให้พขร.ทํา OT ประจําเดือน 

   เมษายน 

 

 

 

 

 

เดือนเมษายน 

ř.เบิก OT พขร.ประจําเดือนมีนาคม 

Ś.วนัทีÉ ř-řŘ  ส่งหนังสือเบิกของใช้ประจําสํานักงาน 

ś.วนัทีÉ Śŝ ทําหนังสือขออนุมัติให้พขร.ทํา OT ประจําเดือน 

   พฤษภาคม 

 

 

 

เดือนพฤษภาคม 

ř.เบิก OT พขร.ประจําเดือนเมษายน 

Ś.วนัทีÉ ř พฤษภาคม – 11 มิถุนายน ทาํหนังสือขออนุมัติ  

   และดําเนินการต่อภาษีรถยนต์กลุ่มทีÉ Ś 

   **มีเวลาดําเนินการ ŜŚ วนั**  

   ř.) ทะเบียน นง- šŝŜŝ  สิÊนภาษี řř มิถุนายน  

   Ś.) ทะเบียน นง-šŝŜŞ  สิÊนภาษี  řř มิถุนายน 

ś.วนัทีÉ Śŝ ทําหนังสือขออนุมัติให้พขร.ทํา OT ประจําเดือน 

   มิถุนายน 

 

 

 

 

 

เดือนมิถุนายน 

ř.เบิก OT พขร.ประจําเดือนพฤษภาคม 

ř.วันทีÉ Śŝ ทําหนังสือขออนุมัติให้พขร.ทํา OT ประจําเดือน

กรกฎาคม 

    

 

 

 

 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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เดือนกรกฎาคม 

ř.เบิก OT พขร.ประจําเดือนมิถุนายน 

2.วนัทีÉ ř-řŘ  ส่งหนังสือเบิกของใช้ประจาํสํานักงาน 

ś.วนัทีÉ Śŝ ทําหนังสือขออนุมัติให้พขร.ทํา OT ประจาํ 

    เดือนสิงหาคม 

  

เดือนสิงหาคม 

ř.เบิก OT พขร.ประจาํเดือนกรกฎาคม 

Ś.วนัทีÉ ř สิงหาคม - š กนัยายน  ทําหนังสือขออนุมัติ และ 

   ดาํเนินการต่อภาษรีถยนต์และรถจกัรยานยนต์กลุ่มทีÉ ś 

    **คันสุดท้ายมีเวลาดาํเนินการ ŠŠ วนั**  

    ř.) ทะเบียน  จธพ-šŞś สิÊนภาษ ีš กันยายน   

    Ś.) ทะเบียน  นค-şŠŚş สิÊนภาษ ีŚş กันยายน   

    ś.) ทะเบียน  ŜŘ-ŘŚŝŝ สิÊนภาษ ีśŘ กันยายน   

    Ŝ.) ทะเบียน  ŜŘ-ŘŚŝś  สิÊนภาษ ีśŘ กันยายน 

    5.) ทะเบียน  ř กย -ŠŚřŞ สิÊนภาษ ีřş ตุลาคม 

    6.) ทะเบียน  นค-řŜšŞ สิÊนภาษ ีŚş ตุลาคม 

ś.วนัทีÉ Śŝ ทําหนังสือขออนุมัติให้ พขร.ทํา OT ประจาํเดือน 

   กนัยายน 

เดือนกนัยายน 

ř.เบิก OT พขร.ประจาํเดือนสิงหาคม 

Ś.เบิก OT พขร.ประจาํเดือนกนัยายน **ก่อนตดั 

   งบประมาณ** 

 

 

 

 

 

 

เดือนตุลาคม 

ř.วนัทีÉ ř ทําหนังสือขออนุมัติให้พขร.ทํา OT ประจําเดือน 

   ตุลาคม **ขึÊนปีงบประมาณใหม่ หน่วยการเงนิฯไม่ให้ขอ  

   อนุมตัไิว้ล่วงหน้า** 

2.วนัทีÉ ř-řŘ  ส่งหนังสือเบิกของใช้ประจาํสํานักงาน 

3.รายงานการสิÊนเปลืÊองนํÊามนัเชืÊอเพลงิ+ค่าซ่อมบํารุง 

   รถยนต์  เสนอผู้บริหารภายใน śŘ วนัทําการ หลังสิÊน  

   ปีงบประมาณ 

Ŝ.วนัทีÉ řŘ ตุลาคม  - Śŝ พฤศจกิายน  ทําหนังสือขออนุมัติ  

   และดาํเนินการต่อภาษรีถยนต์และรถจกัรยานยนต์กลุ่มทีÉ  

  Ŝ   **คันสุดท้ายมีเวลาดาํเนินการ ŠŚ วนั**  

    ř.) ทะเบียน  นค -ŞŘŝŚ สิÊนภาษ ี Śŝ พฤศจกิายน   

    Ś.) ทะเบียน  ŜŘ -ŘŚŠŚ สิÊนภาษ ี śř ธันวาคม   

ŝ.วนัทีÉ Śŝ ทําหนังสือขออนุมัติให้พขร.ทํา OT ประจําเดือน 

   พฤศจิกายน 

Ş.วนัทีÉ ŚŘ ทําหนังสือขออนุเคราะห์ทําบัตรผ่านกองบิน Ŝř 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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เดือนพฤศจิกายน 

ř.เบิก OT พขร.ประจําเดือนตุลาคม 

2.ดําเนินการทาํบัตรผ่านกองบิน ŜřภายในวันทีÉ ř  

   พฤศจิกายน – 27 ธันวาคม 

ś.วนัทีÉ Śŝ ทาํหนังสือขออนุมัติให้พขร.ทาํ OT ประจําเดือน 

   ธันวาคม 

 

 

 

 

 

เดือนธันวาคม  

ř.เบิก OT พขร.ประจําเดือนพฤศจิกายน 

Ś.วนัทีÉ Śŝ ทาํหนังสือขออนุมัติให้พขร.ทาํ OT ประจําเดือน 

   มกราคม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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หนาที่หลัก และหนาที่รอง พนักงานขับรถยนต 
ผูรับผดิชอบ ขอบเขตความรับผดิชอบ การประเมินผลการปฏิบัติงาน หมายเหตุ 

พนักงานขับรถยนต 
นายมนัส  สิทธิเสนา 

1.ใหบริการฯ ตามคําขอใชรถ

สวนกลาง 

2.งานธุรการของหนวยยานพาหนะ 

  -ติดตอชําระเงนิคาน้ํามันเชื้อเพลิง 

3.ดาํเนินการแจกจายงานใหบริการ

รถสวนกลาง 

แบบประเมินจากผูใชบริการแบบ

ออนไลน  

 

 

พนักงานขับรถยนต 
นายสุรศักดิ์  ระฤทธิ ์

1.ดาํเนินการแจกจายงานใหบริการ

รถวนกลางแบบออนไลน 

2.การใหบริการรถยนต 

3.งานธุรการของหนวยยานพาหนะ 

-ระบบประเมินผลผูใชระบบจองรถ

สวนกลางแบบออนไลน  

แบบประเมินจากผูใชบริการระบบจอง

รถยนตแบบออนไลน  

แบบประเมินจากผูใชบริการแบบ

ออนไลน  

 

 

พนักงานขับรถยนต 
นายนิรันดร  เสาวมาลย 

1.การใหบริการรถยนต 

2.ดาํเนินการแจกจายงานใหบริการ

รถสวนกลาง 

3.งานธุรการของหนวยยานพาหนะ 

-ระบบประเมินผลผูใชบริการรถ

สวนกลาง 

แบบประเมินจากผูใชบริการระบบจอง

รถยนตแบบออนไลน  

แบบประเมินจากผูใชบริการแบบ

ออนไลน  

 

 

พนักงานขับรถยนต 
นายประพัฒน  จันตะวงค 

 

1.การใหบริการรถยนต 

2.งานธุรการของหนวยยานพาหนะ 

-ติดตอชําระเงินตอภาษีรถยนต  

แบบประเมินจากผูใชบริการแบบ

ออนไลน  

 

 

พนักงานขับรถ 
นายไพทูลย  จันท ี

 

1.การใหบริการรถยนต 

2.งานธุรการของหนวยยานพาหนะ 

--งานติดตอทําบัตรผานเขา-ออก 

มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

แบบประเมินจากผูใชบริการแบบ

ออนไลน  

 

 

พนักงานขับรถ 
นายพชร  กันทะโย 

 

1.การใหบริการรถยนต 

2.งานดูแลระบบฐานขอมูล และ        

เวป็ไซดของหนวยยานพาหนะ 

 

แบบประเมินจากผูใชบริการแบบ

ออนไลน  

 

 

พนักงานขับรถ 
นายนิติพัฒน  จันทรตาไชย 

 

1.การใหบริการรถยนต 

2.งานธุรการของหนวยยานพาหนะ 

-งานติดตอทําบัตรผานเขา-ออก 

กองบิน 41 

แบบประเมินจากผูใชบริการแบบ

ออนไลน  

 

 

 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
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รายละเอียดรถสวนกลาง คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม/ พขร. ผูรับผิดชอบ 
 

รถเบอร ย่ีหอ
รถยนต 

ประเภทรถ 
 

หมายเลขทะเบียน ผูรับผิดชอบ เบอรโทรศัพท 

VIP โตโยตา รถตู นง. - 6296 
เชียงใหม 

นายนิรันดร เสาวมาลย 
 

08 4041 2812 

1 โตโยตา รถตู นค. - 6052 
เชียงใหม 

นายพชร กันทะโย 
 

09 6697 9393 

2 โตโยตา รถตู นค. - 7827 
เชียงใหม 

นายประพัฒน จันตะวงศ 
 

08 2167 6745 

3 โตโยตา รถตู นค. - 1496 
เชียงใหม 

นายมนัส สิทธิเสนา 
 

08 96365853 

4 โตโยตา รถตู นง. - 4596 
เชียงใหม 

นายไพทูลย จันที 
 

08 4489 9595 

5 โตโยตา รถตู นง. - 4595 
เชียงใหม 

นายนิติพัฒน จันทรตาไชย 
 

09 5868 8905 

6 โตโยตา รถสองแถว ย.  – 5214 
เชียงใหม 

นายพชร กันทะโย 
 

09 6697 9393 

7 โตโยตา รถสองแถว ย.  – 3233 
เชียงใหม 

นายสุรศักดิ์ ระฤทธิ์ 
 

09 46923131 

8 HINO รถ 6 ลอ 40 – 0554 
เชียงใหม 

นายมนัส สิทธิเสนา 
 

08 96365853 

9 โตโยตา รถ 6 ลอ 40 – 0253 
เชียงใหม 

นายนิติพัฒน จันทรตาไชย 
 

09 5868 8905 

10 HINO รถบัส 40 – 0255 
เชียงใหม 

นายไพทูลย จันที 
 

08 4489 9595 

11 ISUZU รถบัส 40 – 0282 
เชียงใหม 

นายประพัฒน จันตะวงศ 
 

08 2167 6745 

12 
 

     

 

 
 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
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ขั้นตอนระบบจองรถสวนกลางระบบออนไลน คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
(สําหรับผูใชบริการและพนักขับรถยนต)  

 
ในสวนของ ผูขอใช 

1. สามารถสงแบบคําขออนุญาตใชรถสวนกลาง ผานระบบออนไลน โดยการเขาสูระบบ ดวย CMU 

Account เพ่ือชวยลดระยะเวลาในการดําเนินงานและลดขอผิดพลาดตางๆ ในการใชรถสวนกลาง เชน  

- ผูขอใชรถสวนกลางกรอกขอมูลการใชรถ ในแบบคําขออนุญาตใชรถสวนกลางไมครบถวน  

- ขอมูลแบบคําขออนุญาตใชรถสวนกลางไมครบถวน หรือไมสอดคลองกับการใชงานจริง  

- เอกสารแบบคําขออนุญาตใชรถสวนกลาง สงถึงหนวยยานพาหนะลาชา  

- มีการขอใชรถสวนกลางแบบเรงดวน ทําใหยากตอการจัดสรรรถ และพนักงานขับรถยนต 

- แบบคําอนุญาตใชรถสวนกลาง สงถึงผูมีอํานาจอนุมัติมีความลาชา  

2. สามารถติดตามสถานะของแบบคําขออนุญาต ขอมูลการจัดสรรรถ-พนักงานขับรถยนต และการอนุมัติ 

หรือไมอนุมัติ จาก E-mail ของ CMU Account หรือติดตามผานหนาเว็บไซต MIS ทั้งปจจุบัน ลวงหนา 

และยอนหลังได 

 

ในสวนของ หนวยงานยานพาหนะ 
1. เมื่อมีรายการขอใชรถสวนกลาง ผูที่มีอํานาจและผูไดรับมอบหมายในการจัดสรรรถ จะไดรับ Line 

Message Notify สําหรับแจงเตือน 

2. สามารถเขาไปจัดสรรรถ และพนักงานขับรถยนต 

3. สามารถแกไขระยะเวลา กําหนดการ และสามารถปรับเปลี่ยนการจัดสรรถ และพนักงานขับรถได เพื่อ

ความเหมาะสมตามการใชงาน 

4. สามารถปรับเปลี่ยนกําหนดการจากเดิม (ในกรณีที่ผูขอใชรถสวนกลาง มีความจําเปนตองปรับเปลี่ยน

แผนการขอใชรถ) 

5. สามารถยกเลิกรายการขอใชรถสวนกลางได เม่ือผูขอใชรถ ขอยกเลิกรายการนั้นๆ โดยการแจงหมายเหตุ

ลงในแบบคําขอใชรถสวนกลางไวเปนหลักฐาน 

6. สามารถระบุเลขไมลรถยนตในระบบออนไลนได (ระบบจะบันทึกเวลาไปจริง และเวลากลับจริง ตามการ

บันทึกเลขไมลรถ ขณะไป และกลับ) 

7. สามารถดูงานประจําวัน ของพนักงานขับรถยนตแตละคน ในแตละวันได 

8. สามารถดูงานประจําวัน ของพนักงานขับรถยนต ลวงหนา หรือยอนหลังได 

9. สามารถออกรายงาน เอกสารตางๆ เพ่ือสําหรับทําการตรวจสอบได 

- เอกสารแบบคําขออนุญาตใชรถสวนกลาง (แบบ ร.1) 

- เอกสารการบันทึกขอมูลการใชรถสวนกลาง (แบบ ร.2) 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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- เอกสารรายงานภาระงานประจําวัน และตามรอบประเมิน ของพนักงานขับรถยนต  

- รายงานสรุปผลขอมูลการใชรถ – ตามทะเบียนรถ (สามารถเลือกตามชวงเวลาได) 

- รายงานการขอใชรถสวนกลาง ที่จะตองเบิกคาใชจาย (เพ่ือสงงานการเงนิ การคลังและพัสดุ) 

10. สามารถเลือกประเภทการสงแบบคําขออนุญาตใชรถสวนกลาง ท่ีมีการเบิกและไมเบิกคาตอบแทนการ

ทํางานลวงเวลาของพนักงานขับรถยนต กอนสงใหผูมีอํานายอนุมัติ  

 
ในสวนของ ผูมีอํานาจผูอนุมัติ  

1. สามารถเขาสูระบบดวย CMU Account (จะตองแจงรายชื่อกับผูดูแลระบบเพ่ือกําหนดสิทธิ์การใชงาน) 

2. เมื่อมีรายการที่จะตองอนุมัติจะมี Line Message Notify แจงเตือน 

3. สามารถดูภาระงานประจําวัน ของพนักงานขับรถยนต ทั้งลวงหนา และยอนหลังได  

4. สามารถดูรายงานสรุปผลการใชรถ – ตามทะเบียนรถ  โดยเลือกชวงเวลาได 

5. สามารถดูรายการบันทึกขอมูลการใชรถสวนกลาง(แบบ ร.2) ของพนักงานขับรถยนตได 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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ตัวอยางหนาจอการทํางาน 

1. หนาแรก 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ฉบับท่ี 01.0    วันที่เริ่มใช : วันที่  1  เมษายน พ.ศ.2563                แกไขครั้งที่  :  0 

 

Guideline for Driver of FON CMU. Version.01.0 ; April 1, 2020       หนา 26 ของ 103 หนา 
 

 

 

2. หนาเขาสูระบบ

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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3. เมนู “เขาสูระบบเพ่ือจองรถ” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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4. เมนู “ตรวจสอบสถานะการจอง” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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5. เมนู “สําหรับหนวยงานยานพาหนะ” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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6. เมนู “สําหรับผูบริหารอนุมัติ” 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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7. เมนู “งานประจําวัน พขร” 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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8. เมนู “รายงานการใชงาน” (สามารถดาวนโหลดเอกสารนี้ให สตง ได) 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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9. ตัวอยางเอกสาร แบบ ร.๒ ในรูปแบบไฟล Excel 

 

 

 

 

 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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10. ตัวอยางระบบ Line Message Notify แจงเตือน 

Line Notify หนวยงานยานพาหนะ 

  

 

Line Notify ผูอนุมัติ ไมเบิก 

 

 

Line Notify ผูอนุมัติ เบิก 

 

 

 

 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
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         รถสวนกลาง ดวยระบบออนไลน คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม พ.ศ. 
         2563 

                     17.2) ระเบียบ มหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยรถของมหาวิทยลัย พ.ศ. 2557 
17.3) ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรวีาดวยรถราชการ พ.ศ. 2523 (และที่แกไขเพ่ิมเติมได 
         กําหนดไว) 
17.4) หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0409.6/ว349 ลว. 8 กันยายน 2548 
17.5) คูมือการปฏิบัติงานเรื่อง การดูแลและการใชรถยนตราชการของสํานกงานรัฐมนตรี  
         กระทรวงสาธารณสุข   
17.6) คูมือการปฏิบัติงานของพนักงานขับรถยนต สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ประถม 
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มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ฉบับท่ี 01.0    วันที่เริ่มใช : วันที่  1  เมษายน พ.ศ.2563                แกไขครั้งที่  :  0 

 

Guideline for Driver of FON CMU. Version.01.0 ; April 1, 2020       หนา 54 ของ 103 หนา 
 

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยรถราชการ พ.ศ. 2523 และท่ีแกไขเพิ่มเติม



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ฉบับท่ี 01.0    วันที่เริ่มใช : วันที่  1  เมษายน พ.ศ.2563                แกไขครั้งที่  :  0 

 

Guideline for Driver of FON CMU. Version.01.0 ; April 1, 2020       หนา 55 ของ 103 หนา 
 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ฉบับท่ี 01.0    วันที่เริ่มใช : วันที่  1  เมษายน พ.ศ.2563                แกไขครั้งที่  :  0 

 

Guideline for Driver of FON CMU. Version.01.0 ; April 1, 2020       หนา 56 ของ 103 หนา 
 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ฉบับท่ี 01.0    วันที่เริ่มใช : วันที่  1  เมษายน พ.ศ.2563                แกไขครั้งที่  :  0 

 

Guideline for Driver of FON CMU. Version.01.0 ; April 1, 2020       หนา 57 ของ 103 หนา 
 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ฉบับท่ี 01.0    วันที่เริ่มใช : วันที่  1  เมษายน พ.ศ.2563                แกไขครั้งที่  :  0 

 

Guideline for Driver of FON CMU. Version.01.0 ; April 1, 2020       หนา 58 ของ 103 หนา 
 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ฉบับท่ี 01.0    วันที่เริ่มใช : วันที่  1  เมษายน พ.ศ.2563                แกไขครั้งที่  :  0 

 

Guideline for Driver of FON CMU. Version.01.0 ; April 1, 2020       หนา 59 ของ 103 หนา 
 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ฉบับท่ี 01.0    วันที่เริ่มใช : วันที่  1  เมษายน พ.ศ.2563                แกไขครั้งที่  :  0 
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มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ฉบับท่ี 01.0    วันที่เริ่มใช : วันที่  1  เมษายน พ.ศ.2563                แกไขครั้งที่  :  0 

 

Guideline for Driver of FON CMU. Version.01.0 ; April 1, 2020       หนา 61 ของ 103 หนา 
 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ฉบับท่ี 01.0    วันที่เริ่มใช : วันที่  1  เมษายน พ.ศ.2563                แกไขครั้งที่  :  0 

 

Guideline for Driver of FON CMU. Version.01.0 ; April 1, 2020       หนา 62 ของ 103 หนา 
 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ฉบับท่ี 01.0    วันที่เริ่มใช : วันที่  1  เมษายน พ.ศ.2563                แกไขครั้งที่  :  0 
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มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ฉบับท่ี 01.0    วันที่เริ่มใช : วันที่  1  เมษายน พ.ศ.2563                แกไขครั้งที่  :  0 

 

Guideline for Driver of FON CMU. Version.01.0 ; April 1, 2020       หนา 64 ของ 103 หนา 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ฉบับท่ี 01.0    วันที่เริ่มใช : วันที่  1  เมษายน พ.ศ.2563                แกไขครั้งที่  :  0 

 

Guideline for Driver of FON CMU. Version.01.0 ; April 1, 2020       หนา 65 ของ 103 หนา 
 

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยรถราชการ บทที่ 4 พ.ศ. 2538



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ฉบับท่ี 01.0    วันที่เริ่มใช : วันที่  1  เมษายน พ.ศ.2563                แกไขครั้งที่  :  0 
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มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ฉบับท่ี 01.0    วันที่เริ่มใช : วันที่  1  เมษายน พ.ศ.2563                แกไขครั้งที่  :  0 

 

Guideline for Driver of FON CMU. Version.01.0 ; April 1, 2020       หนา 67 ของ 103 หนา 
 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ฉบับท่ี 01.0    วันที่เริ่มใช : วันที่  1  เมษายน พ.ศ.2563                แกไขครั้งที่  :  0 

 

Guideline for Driver of FON CMU. Version.01.0 ; April 1, 2020       หนา 68 ของ 103 หนา 
 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ฉบับท่ี 01.0    วันที่เริ่มใช : วันที่  1  เมษายน พ.ศ.2563                แกไขครั้งที่  :  0 
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มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ฉบับท่ี 01.0    วันที่เริ่มใช : วันที่  1  เมษายน พ.ศ.2563                แกไขครั้งที่  :  0 
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มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ฉบับท่ี 01.0    วันที่เริ่มใช : วันที่  1  เมษายน พ.ศ.2563                แกไขครั้งที่  :  0 

 

Guideline for Driver of FON CMU. Version.01.0 ; April 1, 2020       หนา 71 ของ 103 หนา 
 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ฉบับท่ี 01.0    วันที่เริ่มใช : วันที่  1  เมษายน พ.ศ.2563                แกไขครั้งที่  :  0 
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มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ฉบับท่ี 01.0    วันที่เริ่มใช : วันที่  1  เมษายน พ.ศ.2563                แกไขครั้งที่  :  0 
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มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ฉบับท่ี 01.0    วันที่เริ่มใช : วันที่  1  เมษายน พ.ศ.2563                แกไขครั้งที่  :  0 
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มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ฉบับท่ี 01.0    วันที่เริ่มใช : วันที่  1  เมษายน พ.ศ.2563                แกไขครั้งที่  :  0 
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คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ฉบับท่ี 01.0    วันที่เริ่มใช : วันที่  1  เมษายน พ.ศ.2563                แกไขครั้งที่  :  0 
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คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ฉบับท่ี 01.0    วันที่เริ่มใช : วันที่  1  เมษายน พ.ศ.2563                แกไขครั้งที่  :  0 
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มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ฉบับท่ี 01.0    วันที่เริ่มใช : วันที่  1  เมษายน พ.ศ.2563                แกไขครั้งที่  :  0 
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มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ฉบับท่ี 01.0    วันที่เริ่มใช : วันที่  1  เมษายน พ.ศ.2563                แกไขครั้งที่  :  0 
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มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ฉบับท่ี 01.0    วันที่เริ่มใช : วันที่  1  เมษายน พ.ศ.2563                แกไขครั้งที่  :  0 
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หนังสือกรมบัญชกีลาง ที่ กค. 0409.6/ว 349 ลว.8 กันยายน 2548 

 

 
 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ฉบับท่ี 01.0    วันที่เริ่มใช : วันที่  1  เมษายน พ.ศ.2563                แกไขครั้งที่  :  0 
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มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ฉบับท่ี 01.0    วันที่เริ่มใช : วันที่  1  เมษายน พ.ศ.2563                แกไขครั้งที่  :  0 
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มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

         ผูรับผดิชอบ : หนวยยานพาหนะ งานบริหารท่ัวไป คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
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คําสั่งคณะพยาบาลศาสตร 
ที่ 1515/2562 

เรื่อง มอบหมายผูถือบัตรเติมน้ํามันของคณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม ประจําปงบประมาณ 2563 
 

 
 



 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 
คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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คูมือการใชบริการรถสวนกลาง และการปฏิบัตงิานของพนักงานขับรถยนต 
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